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共通認定プログラムの申請と出席者名簿作成について

運用マニュアル

（公社）日本建築積算協会
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１．認定プログラムの申請

承認

受領・通知

支部 本部（CPD事務局） 審査会事務局

ａ．

したがって、士会へのプログラム申請の必要はありません。

ｂ．

ｃ．士会認定プログラム一覧表への掲載

認定プログラムの申請はＢＳＩＪ－ＣＰＤシステムに
［認定プログラム申請」するだけにしました。

必ず、［申請先制度/建築CPD情報提供］にチェックを
入れて申請してください。

後日、「建築CPD運営会議プログラム審査会事務局」か
ら「建築ＣＰＤ運営会議プログラム認定証明書」が協会
会長宛に送付されてきますので、本部から証明書に記さ
れているプログラムＩＤを該当の支部に通知します。名
簿作成時にこのＩＤを出席者名簿に記載してください。

建築情報提供制度に認定されたものは士会認定プログラ
ム一覧表へ掲載されますが、掲載は提供制度システムへ
の登録処理が完了した時点以降になります。

なお、証明書記載のプログラムＩＤとＢＳＩＪ認定プログラム
一覧表に表示されるプログラムＩＤはそれぞれのシステムが付
与するため異なりますのでご注意ください。

BSIJCPDプログラム詳細情報画面

情報提供制度申 承認

証明書発

行

認定プログラム申請
証明書コピー受領

「建築ＣＰＤ運営会議プログラム認定証明書」

Ｑ：県士会へ名簿を送る必要はないか ？ また、県士会から資格者の名簿
は来るのか

Ａ： 協会主催の講習会に士会参加者が出席した場合は情報提供制度用の名簿に
載れば士会の単位になります。
士会主催の講習会に資格者が出席した場合は士会プロバイダーからBSIJ-CPD
事務局に名簿が送られてきますのでこれに載っていればＢＳＩＪの単位になります。
この処理以外では、単位の取得は出来ませんので、支部と県士会間のやり取り
はありません。

ただし、覚書締結にあたって、両会の事業をお互いにＰＲし、両会員の積極的な

参加を促すようにすることが了解されていますので、今まで以上に県士会と連携
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２．認定プログラムの実施～出席者名簿等の作成・提出

協会関連プロバイダー（支部等）が主催する講習会等の流れ 士会関連プロバイダーが主催する講習会等の流れ

　

　　

　　

　

　　

（3）終了処理

ＢＳＩＪ-ＣＰＤｓｙｓ

（6）出席者名簿ファイル受信/ダウンロード

名簿ダウンロード

士会認定プログラム情報登録

提供制度出席者名簿

士会講習会に参加した資格者

士会講習会に参加した全参加者名簿
BSIJ講習会に参加した全参加者名

（5）出席者名簿作成（士会関連プロバイダー）

認定プログラム出席者登録

（士会ＣＰＤ/プロバイダーメニュー）

ＢＳＩＪへ名簿の送信
出席者データの送信

（1）プログラムの実施 ［受付（会場）］
受講者の確認

共通出席者名簿に記入

（4）プログラムの実施（士会関連プロバイダー）
受付システム（カード）と共通出席者名簿併用

資格者・カードを持たない士会所属者

ＢＳＩＪ出席者名簿

資格者のみの名簿

BSIJ講習会の場合

建築士番号：資格者でCPD番号をもたな

い

CPD番号（建築士番号）
士会講習会の場合

（2）出席者名簿作成 ［名簿作成ｓｙｓ（ｅｘｃｅｌ）による出席者名簿作成］

（7）出席者名簿作成 ［名簿作成ｓｙｓ（ｅｘｃｅｌ）による出席者名簿作成］

（士会士会関連プロバイダーが主催する講習会等 本部事務局業務）

士会ＣＰＤｓｙｓ

凡例

協会関連プロバイダー（支部等）が主催する講習会等の流れ

士会関連プロバイダーが主催する講習会等の流れ

支部が行う業務

ＢＳＩＪ－ＣＰＤ参加者、コスト管理士、積算士、積算協会員の資格等を

持っている参加者

士会所属者

資格者

士会ＣＰＤ参加者

　　建築士（1・2級・木造）

　　施工管理技士（1・2級）
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協会関連プロバイダー（支部等）が主催する講習会等の流れ
（１）プログラムの実施　（別紙の共通出席者名簿記入例を参照してください）

ａ．

ｂ．受講者は会場において氏名（カナ）及び下記該当の登録番号を必ず記入してください。

■ 協会主催の講習会の場合

① 受講者が資格者の場合

建築コスト管理士の場合 ［80M+９桁の登録番号］　 ［80M000012345］

建築積算士の場合　　　　 ［80Ｅ+９桁の登録番号］ ［80Ｅ000012345］

資格を持たない無い協会員の場合　　［80Ｆ+９桁の登録番号］ 　 ［80Ｆ000012345］

現在、ＣＰＤに参加登録されていない資格者も同じように記入してください。

② 受講者が士会ＣＰＤ参加者または両ＣＰＤ制度に参加していない建築士

建築士会ＣＰＤ番号の場合［１１桁のＣＰＤ番号］ ［00001234567］

一級建築士の場合 ［番号のみ　（通常５桁以上）］ ［1234567］

二級建築士の場合 ［二＋登録県名+番号］ ［二東京987654］

北海道と兵庫県の場合 ［二＋登録県名+支庁名+番号］ ［二北海道釧路123456］ 　2級・木造建築士は登録都道府県名が必須です。

木造建築士の場合は ［木＋登録県名+番号］ ［木東京987654］

北海道と兵庫県の場合 ［木＋登録県名+支庁名+番号］ ［木北海道釧路123456］

建築施工管理技士の場合 ［１１桁のＣＰＤ番号］ ［00001234567］

③ 受講者が①及び②の両方に該当する場合

注-1

注-2

注-3

■ 士会主催講習会の場合（士会ＣＰＤにプロバイダー登録をしている主催者が実施する講習会）

資格者の場合は名簿作成（ｅｘｃｅｌ）ｓｙｓにより、建築士番号が自動取得されます。現在、
本部事務局では資格者がお持ちの建築士番号の登録を進めていますが、現行データーベースへの
登録が完了していませんので、当面の処置として資格者番号と建築士番号の2段書きとしてくだ
さい。

会場で登録番号の記入が出来ない場合は原則として講習会出席者の出席者名簿への登録はできま
せん。ただし、資格者の場合は氏名だけで資格者番号が取得できますが建築士番号について再確
認の必要があります。

士会ＣＰＤシステムには建築士番号を確認する機能がありませんので、上記①の受講者及び①及
び②の両方に該当する受講者の場合は資格者番号と建築士番号の２段書きになります。

会場には、必ず「共通出席者名簿」（様式-1）を備え、受講者は必ず
記帳するようにしてください。

原則として①だけを記入すればよいのですが［注-1］により、当面の処置として資格者番号と建
築士番号の２段書きとしてください。

受講者がＩＣカードＣＰＤ登録証を持参した場合、協会主催講習会では当分の間対応できないの
で、必ず記帳するようにしてください。

この様式は現在、士会で使用しているものとほぼ同一のもので

す。会場に置く名簿はどんな様式のものでもよいのですが、ど

ちらの会場（士会主催や協会支部主催など）の講習会に参加し

ても名簿が同一であれば出席者は違和感無く記入できるかと思

受講申込書に資格等の登録番号が記入されていれば名簿作成（ｅｘｃ
ｅｌ）ｓｙｓでそれを利用することが出来ますので、必ずしも2段書きの必
要はありません。

支部ごとに実情にあった方法で出席確認をしてください。

Ｑ：会場で登録番号を書くことが出来なかった場合はどうする
のか。自己申請はダメか

Ａ：今まで通り、認定プログラム（共通認定プログラムも同じ）に対
する自己申請は出来ません。

資格者が協会主催の講習会において書けなかった場合は、
名簿作成（ｅｘｃｅｌ）ｓｙｓで検索する事が可能なので会場で、

どんな資格（管理士、積算士、会員）を持っているか確認し

てください。
士会の方についてはそれができませんので後日支部へ報告

してもらうようにしてください。
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（2）名簿作成（ｅｘｃｅｌ）ｓｙｓ出席者名簿作成・提出

プロバイダーメニュー/プログラム出席者名簿作成

①プログラム出席者名簿作成用データおよび参加者データダウンロード

ａ．プログラム出席者名簿作成用テンプレート（プログラム出席者名簿.xls)　

所定のフォルダーにダウンロードしてください。

ｂ．最新参加者データ(UserList.xls)

随時ＤＢの更新を行っていますので作業時に必ずダウンロードしてください。

ｃ．プログラム情報ファイル

　

　

②プログラム出席者名簿作成用テンプレートによる名簿作成　（７頁を参照してください）

ａ．プログラム情報ファイル読込

ｂ．情報提供制度のプログラムＩＤを入力する。（今回追加機能）

　　

作成する名簿のプログラム情報を名簿作成テンプレートと同じフォ
ルダにダウンロードして下さい。

今回の機能改善で参加者データに建築士番号情報を追加してあります。旧
ファイルではエラーになりますのでご注意ください。

CPD事務局から送付された「建築ＣＰＤ運営会議プログラム認定　　証明書」
に記載のプログラムＩＤを入力します。

①ａ．

①ｂ．

①ｃ．

従来の名簿作成方法の処理手順と大きく変わってはいま
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ｃ．出席者の情報を入力する。
資格者情報入力 ：

士会参加者情報入力　（今回追加機能）
姓名（カナ）及び建築士情報を入力します。
（入力データのチェックは行いません）

（３）終了処理
ａ．送信ファイルを作成して終了

　　本処理により、ＢＳＩＪ－ＣＰＤ用出席者名簿が作成されます。

　　BSIJ-CPDシステム/プログラム出席者名簿提出処理/を行い、名簿提出済みにします。

ｂ．情報提供制度出席者名簿の作成

ｃ．情報提供制度出席者名簿をCPD事務局へ送信

CPD_10000008： 提供制度に登録したＢＳＩＪのプロバイダーＩＤです。

××××××： 「建築ＣＰＤ運営会議プログラム認定証明書」に記されているプログラムＩＤ

当該ファイルをＣＰＤ事務局［ｂｓｉｊ-ｃｐｄ＠ｂｓｉｊ.ne.jp］へメール送信してください。

　　

コスト管理士と会員など複数資格がある場合はどちらの番号を入力しても検索
できます。

　　上記により作成されたファイルは出席者名簿（ｅｘｃｅｌ）と同一のフォルダーに
　　［CPD_10000008_××××××.xls］のファイル名で保存されます。

　　本処理により建築士情報欄に番号が入力されている出席者（協会関連・士会関連）を抽出して情報提供制度出席者名簿が
　　作成されます。
　　建築士情報欄に番号が入力されていない場合は本処理を行う必要はありません。

姓名または資格番号等（数字のみ６桁）を入力する。参加者データを検索し、
ユーザＩＤと建築士番号が表示されます。

２段書きした出席者の場合、最初に資格者登録番号を入力してください。検
索により表示された建築士番号と共通名簿に記入した番号に食い違いがない
か確認してください。相違している場合は出席者への確認をお願いします。
相違していない場合は建築士番号を記入した行（２段書きしたもう一方の
行）の記入は必要ありません。

２段書きした出席者で検索後、建築士番号が表示されない場合は最新参加者
データに建築士番号が未登録になっていることを表しています。この場合は
検索した行の建築士情報欄に共通名簿に記入した番号を入力してください。
なお、参加者データの登録更新をしますので［プロバイダー（支部）使用欄
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②ａ．

②ｂ．

資格者情報の手入力または検索により設定される

士会参加者情報入力

②c

②c

③ａ． ③ｂ．

士会参加者

情報入力

手入力または姓名・登録番号の
検索により表示される

未登録

入力



マニュアル－9

士会関連プロバイダーが主催する講習会等

（４）プログラムの実施（士会関連プロバイダー）
プロバイダーは資格者を含め全出席者名簿を作成します。
名簿への記入は受講者が資格者の場合は前（1）ｂ．①にならい下記とします。

建築コスト管理士の場合 ［80M+９桁の登録番号］　 ［80M000012345］

建築積算士の場合　　　　 ［80Ｅ+９桁の登録番号］ ［80Ｅ000012345］

資格を持たない無い協会員の場合　　［80Ｆ+９桁の登録番号］ 　 ［80Ｆ000012345］

受講者が士会ＣＰＤ参加者または両ＣＰＤ制度に参加していない建築士の場合は前（1）ｂ．②にならい下記とします。
建築士会ＣＰＤ番号の場合［１１桁のＣＰＤ番号］ ［00001234567］
一級建築士の場合 ［番号のみ　（通常５桁以上）］ ［1234567］
二級建築士の場合 ［二＋登録県名+番号］ ［二東京987654］

北海道と兵庫県の場合 ［二＋登録県名+支庁名+番号］ ［二北海道釧路123456］
木造建築士の場合は ［木＋登録県名+番号］ ［木東京987654］

北海道と兵庫県の場合 ［木＋登録県名+支庁名+番号］ ［木北海道釧路123456］
建築施工管理技士の場合 ［１１桁のＣＰＤ番号］ ［00001234567］

受講者が資格者で士会ＣＰＤ参加者の場合は上記の両番号を２段に記入します。
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（５）出席者名簿作成（士会関連プロバイダー）
この処理は［士会ＣＰＤシステム/プロバイダーメニュー/で士会関連プロバイダーが行う作業です。
プロバイダーは出席者名簿（ｅｘｃｅｌシート）を作成します。

（６）出席者名簿ファイル受信/ダウンロード

士会認定プログラム情報の取込

士会関連プロバイダーから名簿が送信された時点で当該プログラムのプログラム情報の取込を行います。

この処理により、全ての情報がＢＳＩＪ－ＣＰＤ側に蓄積され、ＢＳＩＪ－ＣＰＤ共通認定プログラムと同価なプログラム及び出席者名簿になります。

この場合、プロバイダーはＩＤ：４０　（公社）日本建築積算協会（建築士会講習
会）になり本来の主催者は責任者氏名欄に表示されます。
プログラム名は先頭に【士会認定】、末尾に【士会プログラムＩＤ】が付与されたプ
ログラム名になります。

メールに記載のプログラムＩＤを入力し、表示ボタンをクリックするとプログラム情
報が取りこまれ、ＢＳＩＪのプログラムＩＤが付与されます。

［取込］ボタン押下で士会向け名簿とＢＳＩＪ向けの出席者名簿が自動作成され、協会宛
にメールが送信されます。

ここからの処理は本部事務局が士会共通認定プログラムのＢＳＩＪ－ＣＰＤ上のプロバイ
ダーとしてプログラム登録を行います。

ＢＳＩＪ出席者名簿を送信

［取込］

ボタンを押下

【通知】建築士会ＣＰＤ情報システム出席者名簿 提出完了のお知らせ

下記ＵＲＬより、出席者名簿をダウンロードしてください。

https://bsij-cpd.jp/dev/shikai_dsrc/prgrl_10000015_00010847.xls

所定のフォルダーにファイルをダウンロードする。

事務局メニュー

認定プログラム関連/士会認定プログラム取込
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（7）出席者名簿作成　［名簿作成（ｅｘｃｅｌ）ｓｙｓによる出席者名簿作成］
　　（士会関連プロバイダーが主催する講習会等）

①プログラム出席者名簿作成用データおよび参加者データダウンロード

ａ． プログラム出席者名簿作成用テンプレート（プログラム出席者名簿.xls)
ｂ． 最新参加者データ(UserList.xls)
ｃ．プログラム情報ファイル

②プログラム出席者名簿作成用テンプレートによる名簿作成

ａ． プログラム情報ファイル読込
ｂ． 士会出席者名簿取込

　　

　　

③終了処理

ａ． 送信ファイルを作成して終了
本処理により、ＢＳＩＪ－ＣＰＤ用出席者名簿が作成されます。
BSIJ-CPDシステムでプログラム出席者名簿提出処理を行い、名簿提出済みにします。

この処理は士会ＣＰＤシステムから送信された名簿をＢＳＩＪ－ＣＰＤ用の出席者名
簿として登録する処理です。
情報提供制度へ提出する名簿は士会側で作成するのでこの処理はありません。

名簿作成方法については前（２）の処理手順と同じですが、士会ＣＰＤシステムから
送信された名簿データの一括読取り機能があります。

　　一括読取りにより、シー上にデータが展開され、最新参加者データと照合のうえ、
　　ユーザＩＤ、氏名、（建築士登録番号）が表示されます。

　出席者名簿

プログラムID

主催者      

実施日時   

会場        

情報提供制度プログラムID

講師 受講者 氏 名 シ メイ コスト管理士 積算士 協会員 一級 二級 木造 CPD番号

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

ユーザＩＤ
処理
状態

研修時間 登録番号等講師・受講者
区分

建築士情報姓名

検索
保存して

終了
送信ファイルを

作成して終了

プログラム情報読込

情報提供制度の

出席者名簿を作成

士会出席者名簿

読込
②ａ． ②ｂ．

③ａ．
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名簿作成（ｅｘｃｅｌ）ｓｙｓ出席者名簿作成・提出　　出力例による処理の流れ

E:\積算協会ＣＰＤ\保守・改善\２４年度\00契約\仕様書\BSIJ出席者名簿\処理済\895

（1）認定プログラム名簿［000895］.xls 会場で作成した出席者名簿
（2）プログラム出席者名簿.xls ダウンロードしたｅｘｃｅｌシート
（3）00000002_00000895出席者名簿.xls 作成した名簿のｅｘｃｅｌシート
（4）00000002_00000895.xls ＢＳＩＪ－ＣＰＤ用出席者名簿
（5）CPD_10000008_D00000895.xls 建築情報提供制度用出席者名簿

UserList.xls 最新参加者リスト
00000002_00000895プログラム情報.csv 認定プログラム情報をＣＳＶ出力したもの
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（1）認定プログラム名簿［000895］.xls 会場で作成した出席者名簿
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（2）プログラム出席者名簿.xls ダウンロードしたｅｘｃｅｌシート
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（３）00000002_00000895出席者名簿.xls 作成した名簿のｅｘｃｅｌシート
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（４）00000002_00000895.xls ＢＳＩＪ－ＣＰＤ用出席者名簿
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（５）CPD_10000008_D00000895.xls 建築情報提供制度用出席者名簿
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●講師用記入欄(講習会主催者(プロバイダー)が記入)

建築コスト管理士、建築積算士、積算協会員番号
１１桁の建築士会CPD番号(または建築士番号等) ※

姓（カナ） 名（カナ） 講師（H） 受講（H）

000000123456 ケンチク タロウ 2.0 1.0

●受講者用記入欄

建築コスト管理士、建築積算士、積算協会員番号
１１桁の建築士会CPD番号(または建築士番号等) ※

建築士会CPD参加者、
または建築施工管理技士の場合は11桁のCPD番号

00001234567

一級建築士の場合は番号のみ
1234567

二級建築士の場合は  二＋登録県名+番号
二東京987654

北海道と兵庫県の場合は　二＋登録県名+支庁名+番号
二北海道釧路123456

木造建築士の場合は　木＋登録県名+番号
木東京987654

北海道と兵庫県の場合は　木＋登録県名+支庁名+番号
木北海道釧路123456

（社）日本建築積算協会CPD参加者の場合は、
上記の例示の他に書き番号をご記入ください。
建築コスト管理士 80M+0000+登録番号（5桁）
建築積算士        80Ｅ+0000+登録番号（5桁）
建築積算協会員  80Ｆ+0000+登録番号（5桁）

※ご記入いただいた個人情報は、建築積算協会CPD制度にかかる目的のために使用するとともに、個人情報保護法に
基づき適正に管理いたします。

※講習会等主催者さまへ ： この名簿は会場において参加者が記入するための書式です。ＣＰＤシステムに登録する名
簿は名簿作成システム（ｅｘｃｅｌ）を利用して作成してください。

14
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9
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7
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5

6

3

4

1

2

例4 ケンチク ジロウ

例5 セキサン サブロウ

例2 ケンチク コウゾウ

例3 ケンチク タロウ

姓（カナ） 名（カナ）

例1 ケンチク ハナコ

3

4

実施日時    :
会場        :

例

「　研　修　プ　ロ　グ　ラ　ム　名」
共通認定プログラム研修　出席者名簿

プログラムID:
主催者      :

1

2



●講師用記入欄(講習会主催者(プロバイダー)が記入)

建築コスト管理士、建築積算士、積算協会員番号
１１桁の建築士会CPD番号(または建築士番号等) ※

姓（カナ） 名（カナ） 講師（H） 受講（H）

000000123456 ケンチク タロウ 2.0 1.0

●受講者用記入欄

建築コスト管理士、建築積算士、積算協会員番号
１１桁の建築士会CPD番号(または建築士番号等) ※

１１桁の建築士会CPD番号の場合
00001234567

一級建築士の場合は番号のみ
1234567

二級建築士の場合は  二＋登録県名+番号
二東京987654

北海道と兵庫県の場合は　二＋登録県名+支庁名+番号
二北海道釧路123456

木造建築士の場合は　木＋登録県名+番号
木東京987654

北海道と兵庫県の場合は　木＋登録県名+支庁名+番号
木北海道釧路123456

建築施工管理技士の場合は11桁のCPD番号
00001234567

建築コスト管理士の場合は［80M+９桁の登録番号］
［80M000012345］

建築積算士の場合［80Ｅ+９桁の登録番号］
［80Ｅ000012345］

資格が無い協会員の場合［80Ｆ+９桁の登録番号］
 ［80Ｆ000012345］

80M000003018

888555

00001234567

80M000003026

二京都府55525

コスト管理士

「　研　修　プ　ロ　グ　ラ　ム　名」
共通認定プログラム研修　出席者名簿

プログラムID:
主催者      :

1

2

3

4

実施日時    :
会場        :

例

姓（カナ） 名（カナ）

例1 ケンチク ハナコ

例2 ケンチク コウゾウ

例3 ケンチク タロウ

例4 ケンチク ジロウ

例5 セコウ カンリ

例6 セキサン コスト

1 カナガワ イチロウ

2 カナガワ イチロウ

3

4 ケンチク ハナコ

5

6 キョウト サンロウ

7 キョウト サンロウ

8

9 フクイ ニロウ

10

11

12

13

※ご記入いただいた個人情報は、建築積算協会CPD制度にかかる目的のために使用するとともに、個人情報保護
法に基づき適正に管理いたします。

※講習会等主催者さまへ ： この名簿は会場において参加者が記入するための書式です。ＣＰＤシステムに登録する
名簿は名簿作成システム（ｅｘｃｅｌ）を利用して作成してください。

14

15

コスト管理士番号と１級建
築士番号の２段書き

ＣＰＤ番号のみ（士会所属

者）

コスト管理士番号と２級建
築士番号の２段書き

番号を忘れたコスト管理士



●講師用記入欄(講習会主催者(プロバイダー)が記入)

１１桁の建築士会CPD番号(または建築士番号等) ※ 姓（カナ） 名（カナ） 講師（H） 受講（H）

000000123456 ケンチク タロウ 2.0 1.0

１１桁の建築士会CPD番号(または建築士番号等) ※

建築士会CPD参加者、
または建築施工管理技士の場合は11桁のCPD番号

00001234567
一級建築士の場合は番号のみ

1234567
二級建築士の場合は  二＋登録県名+番号

二東京987654

北海道と兵庫県の場合は　二＋登録県名+支庁名+番号
二北海道釧路123456

木造建築士の場合は　木＋登録県名+番号
木東京987654

北海道と兵庫県の場合は　木＋登録県名+支庁名+番号
木北海道釧路123456

（社）日本建築積算協会CPD参加者の場合は、
上記の例示の他に書き番号をご記入ください。
建築コスト管理士 80M+0000+登録番号（5桁）

888555

80M000003018

00001234567

二京都府55525

80M000003026

※講習会等主催者さまへ ： この名簿のエクセルファイルの書式は変更しないで下さい。なお、シートを新しくお作りい
ただいてご提出いただきますとサーバーへ登録は出来ませんのでご了承下さい。
またＣＰＤ参加出席者が１５名を超える場合は下記の手順で行を追加して御利用下さい。
-------------------------------------------------------------------------------------------
１．1～14行を選択し、行をコピー（行選択後、右クリック⇒『コピー』）します。
２．15行目を選択し、行をコピー（行選択後、右クリック⇒『コピーしたセルを挿入』）します。

プログラムID:

建築士会CPD認定研修　出席者名簿

主催者      :
実施日時    :
会場        :

14

15

※ご記入いただいた個人情報は、建築士会CPD制度にかかる目的のために使用するとともに、個人情報保護法に基
づき適正に管理いたします。

12

13

10

11

8 キョウト サンロウ

9 キョウト サンロウ

5

6

7

ケンチク ハナコ

3 カナガワ イチロウ

4 カナガワ イチロウ

1

2

例4 ケンチク ジロウ

例5 セキサン サブロウ

例2 ケンチク コウゾウ

例3 ケンチク タロウ

姓（カナ） 名（カナ）

例1 ケンチク ハナコ

例

1

2

3

4

「　研　修　プ　ロ　グ　ラ　ム　名」

コスト管理士番号と１級建
築士番号の２段書き

ＣＰＤ番号のみ（士会所属

コスト管理士番号と２級建
築士番号の２段書き



（５）出席者名簿作成（士会関連プロバイダー）
この処理は［士会ＣＰＤシステム/プロバイダーメニュー］で士会関連プロバイダーが行う作業です。
プロバイダーは出席者名簿（ｅｘｃｅｌシート）を作成します。

（６）出席者名簿ファイル受信/ダウンロード

メールは１ファイル（出席者名簿）単位に届く。

［取込］ボタン押下で士会向け名簿とＢＳＩＪ向けの出席者名簿が自動作成され、協会
宛にメールが送信されます。

ここからの処理は本部事務局が士会共通認定プログラムのＢＳＩＪ－ＣＰＤ上のプロバ
イダーとしてプログラム登録を行います。

ＢＳＩＪ出席者名簿を送信

［取込］

ボタンを押下

【通知】建築士会ＣＰＤ情報システム出席者名簿 提出完了のお知らせ

下記ＵＲＬより、出席者名簿をダウンロードしてください。

https://bsij-cpd.jp/dev/shikai_dsrc/prgrl_10000015_00010847.xls

①所定のフォルダーにファイルをダウンロードする。

①



士会認定プログラム情報の取込

士会関連プロバイダーから名簿が送信された時点で当該プログラムのプログラム情報の取込を行います。

この処理により、全ての情報がＢＳＩＪ－ＣＰＤ側に蓄積され、ＢＳＩＪ－ＣＰＤ共通認定プログラムと同価なプログラム及び出席者名簿になります。

メールに記載のプログラムＩＤを入力し、表示ボタンをクリックするとプログラム情
報が取りこまれ、ＢＳＩＪのプログラムＩＤが付与されます。

この場合、プロバイダーはＩＤ：４０　（公社）日本建築積算協会（建築士会講習
会）になり本来の主催者は責任者氏名欄に表示されます。
プログラム名は先頭に【士会認定】、末尾に【士会プログラムＩＤ】が付与されたプ
ログラム名になります。

事務局メニュー

認定プログラム関連/士会認定プログラム取込



（7）出席者名簿作成　［名簿作成（ｅｘｃｅｌ）ｓｙｓによる出席者名簿作成］
　　（士会関連プロバイダーが主催する講習会等）

①プログラム出席者名簿作成用データおよび参加者データダウンロード

ａ． プログラム出席者名簿作成用テンプレート（プログラム出席者名簿.xls)
ｂ． 最新参加者データ(UserList.xls)
ｃ．プログラム情報ファイル

②プログラム出席者名簿作成用テンプレートによる名簿作成

ａ． プログラム情報ファイル読込
ｂ． 士会出席者名簿取込

　　

　　

③終了処理

ａ． 送信ファイルを作成して終了
本処理により、ＢＳＩＪ－ＣＰＤ用出席者名簿が作成されます。
BSIJ-CPDシステムでプログラム出席者名簿提出処理を行い、名簿提出済みにします。

　　一括読取りにより、シー上にデータが展開され、最新参加者データと照合のうえ、
　　ユーザＩＤ、氏名、（建築士登録番号）が表示されます。

この処理は士会ＣＰＤシステムから送信された名簿をＢＳＩＪ－ＣＰＤ用の出席者名
簿として登録する処理です。
情報提供制度へ提出する名簿は士会側で作成するのでこの処理はありません。

名簿作成方法については前（２）の処理手順と同じですが、士会ＣＰＤシステムから
送信された名簿データの一括読取り機能があります。

　出席者名簿

プログラムID

主催者      

実施日時   

会場        

情報提供制度プログラムID

講師 受講者 氏 名 シ メイ コスト管理士 積算士 協会員 一級 二級 木造 CPD番号

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

ユーザＩＤ
処理

状態

研修時間 登録番号等講師・受講者

区分

建築士情報姓名

検索
保存して

終了
送信ファイルを
作成して終了

プログラム情報読込

情報提供制度の

出席者名簿を作成

士会出席者名簿

読込
②ａ． ②ｂ．

③ａ．




